邵阳通航职业技术学院
院办〔2026〕002号

关于2026年寒假放假及值班安排的通知

为保障2025--2026学年秋季学期期末及寒假各项工作安全、有序进行,根据学院校历安排和工作实际，经研究决定，现将寒假安排及相关工作要求通知如下：
一、放假时间安排
1、学生放假与开学时间。放假时间： 2026年1月15日（星期四）至3月6日（星期五）；报到注册时间：2026 年3月7--8日；正式上课时间：2026年3月9日（星期一）。
[bookmark: _GoBack]2、教职工放假与返岗时间。放假时间：教师 2026年1月18日（星期日）至3月5日（星期四）；行政管理人员：2026年1月24日（星期六）至3月5日（星期四）。返岗上班时间：2026年3月6日（星期五）。
   涉及新学期准备及假期重点工作的部门，可根据实际情况对人员休假进行统筹调整。
二、假期重点工作安排
为确保假期校园平稳有序，并为新学期开学做好充分准备，现将假期重点工作安排如下：
1、持续做好招生宣传工作。 招生部门及相关人员要充分利用寒假窗口期，创新方式方法，保持招生咨询渠道畅通，不间断地开展招生政策解读、专业介绍与宣传，吸引优质生源，为2026年招生工作奠定坚实基础。
2、组织好部分学生赴欣旺达集团开展顶岗实习与职业技能考证实践活动。各相关部门要提前对接企业，做好学生行程安排、安全保障、实习管理等工作，确保实习考证任务圆满完成。
3、做好新学期教学准备工作。全体教师要充分利用寒假时间进行休整与备课，针对所承担的下学期课程，做好教学准备工作。教务部门要做好期末收尾、下学期教学任务安排和教材征订等工作。
4、 营造喜庆祥和的校园节日氛围。 后勤装备处需做好校园环境美化与节日布置工作，重点围绕春节这一传统佳节，在校园东门、主干道、办公楼、宿舍区等主要区域，以悬挂灯笼、张贴春联、布置彩灯等形式，营造欢乐、祥和、浓厚的春节节日氛围，展现校园良好形象。
5. 全面加强校园安全管理。值班人员要加强对办公楼、实训室、宿舍、仓库的防火、防盗、防事故安全检查；安保人员要加强学院门卫管理和校园巡逻，及时消除安全隐患。
6. 设施设备维修维护。后勤装备处要对教学设施、生活设施、水电管网等进行全面的检查、保养和维修，确保各类设施设备安全正常。
三、假期值班安排
1. 值班安排： 学院安排中层以上领导+干事，分四组轮流值班（详见附件《邵阳通航职业技术学院2026年寒假值班表》）。总值班室设在学院办公室（B9栋南一楼），电话：0739-2591836；13337317076。
2.值班主要职责：(1)应急处理：负责处理寒假期间的各类突发事件，第一时间上报并协调解决；(2）校园巡查：定期对校园重点区域（如图书馆、实训室、宿舍、配电房等）进行安全巡查；（3）信函处理：对办公室呈报的上级来文及重要信函进行处理，明确落实要求；（4）接待来访：做好外来公务或咨询人员的接待与记录工作。
四、相关要求
1、各单位放假前需做好本部门办公区域的安全检查，切断电源，关好门窗，妥善保管重要文件和贵重物品。
2、学院办公室要统筹安排好假期值班值守各项工作，指定专人对接上级来文并报值班领导指示落实，保障各项工作指令及时传达贯彻。
3、值班人员要认真履行值班职责，保持通讯工具24小时畅通；认真做好值班日志，事项清楚、记录完整。
4、全体师生寒假期间要自觉遵守国家的法律、法规，不参与违法活动，践行文明风尚，注意旅途及居家安全，度过一个平安、文明、祥和的假期！
                           

 邵阳通航职业技术学院
                              2026年1月12日






附件：

邵阳通航职业技术学院2026年寒假值班表
	值班时段
	带班领导
及联系电话
	值班员
及联系电话
	备注

	1 月24日—1月28日
	谢恒
13873987508
	姚志
13337317076
	

	1月29日—2月2日
	欧明涛
19973923393
	周骏
13135310801

	

	2月3日—2月7日
	谢科
19189662219
	罗一琳
17670931482
	

	2月8日—2月12日
	黄同成
13973930828
	谭伊倩
17674001363
	

	2月13日—2月17日
	谢恒
13873987508
	孙妍洁
15873993613
	

	2月18日—2月22日
	欧明涛
19973923393
	高烨叶
19568899006
	

	2月23日—2月27日
	谢科
19189662219
	周子云
13307392187
	

	2月28日—3月5日
	黄同成
13973930828
	张华美
15573061472
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